SERPA - Servicios de Prevencion Ajenos de Riesgos Laborales

GUIA PARA SPM
PRESENTACION DE MEMORIAS SPM

Los Servicios de Prevencibn Mancomunados estdn obligados a presentar una
memoria anual en un archivo en formato PDF.

Para ello, disponen, en la pagina principal de SERPA, del siguiente enlace:

e § CRPA

Acceso con Certif. Digital

Acceso con cl@ve Los Servicios de Prevencién Ajenos (SPA) son empresas especializadas, constituidas por un conjunto de medios humanos y materizles, de Prevencién

que tienen como objetivo dar soporte al resto de empresas con el fin de garantizar la adecuada proteccidn de la seguridad y salud de Mancomunados

los trabajadores. Esta seguridad y salud la promueven mediante la aplicacién de las oportunas medidas y el desarrcllo de las
Consultas Acceso con
ividades r ias para la p ién de los riesgos derivados del trabajo. contribuyendo de esta forma a la disminudién de los certificado R

Consulta publica accidentes de trabajo y la aparicién de enfermedades profesionales entre los trabajadores de las empresas. . electrénico
Acceso con
Recursos de Ayuda éL G ]@V e

; Presentacién
Guias Usuarios no "/'.%’ “‘{
- —

Regisirados de la memoria

Fay
Normativa {, )

Autoridades Laborales

Los SPA son personas juridicas de naturaleza privada que deben estar acreditadas por una Autoridad Piblica competente.
Prestadores de

— 1 deberd i dalidad d da al de | i i Seriitiosis
El empresario deberd recurrir a esta modalidad preventiva, cuando se da alguna de las siguientes dircunstancias: CortiReacian

= Que la designacion de uno o varios trabajadores sea insufidente para la realizacion de la actividad de prevendidn y no concurran

% Preguntas frecuentes < : =5 £ s L
las circunstancias que determinan la obligacion de constituir un servicio de prevencion propio.

= En caso de que no se constituya un servicio de prevencion propio.
Atencion al usuario » Cuando el empresario asume tan solo pardialmente las funciones preventivas. C | @ V e
900 494 069
infoserpa@meyss.es Noticias

Acuerdos de Colaboracion: Desde el lunes 11 de enero de 2016 ya se pueden comunicar a trevés de la aplicacién SERPA los Acuerdos de
110172016 Colsborscion del RD 8432011 = Ia auvtoridsd Isboral. Para facilitar dichs comunicacién y Is gastin de los mismes se ponen & disposicidn de los
ususrios de Ios SPA (Guias de SPA) ¥ de las Auoridades labarsles (Guias de ALs) manusles de syuds en el spartadn "Recursos de Ayuda”

La aplicacion permite identificarse a través de Certificado electrénico o bien,
mediante la autenticacién en el sistema Cl@ve:

Si hace clic sobre la opcién de Acceso con certificado electronico, le aparecera una
ventana para que seleccione el Certificado Electrénico con el que desea acceder a la
presentacion de la memoria de Servicios de Prevencién Mancomunados.

Dialogo de Seguridad | ~ |
Seleccione un certificado (:) m 0
-~
e — ——
i
L]
.
»
v
Aceptar | Cancelar
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SERPA - Servicios de Prevencion Ajenos de Riesgos Laborales

Si selecciona la opcion de Acceso con Cl@ve, sera redirigido a la pagina siguiente
para que seleccione el método de identificacion:

L= Cl@Ve sz =

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente

DNIe / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanenie Ciudadanos UE
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
regisirarse regisirarse

Una vez se haya identificado por cualquiera de las dos opciones, se mostrara la
pagina siguiente:

Servicios de Prevencion Ajenos

martes, 20 de marzo de 2042 Cerrar sesion 0

Servicios de Prevencion Mancomunados - Presentacion de memoria

B Complste sus datos personales

W |ps dates gue aparecen cubiertos se han extraido de su certificado digital

Datos del Usuario

NIF( 00001001N

Primer Apsllida(:
Segunda Apellidol”) R
Nombr=r)
Autonomis(*):
Provincia("):

Locslidad{"}:

Demiciliel*):

GCadigo Postsl(")

il

Teléfonal"):
E-mail(*} cleong@nmtin.es

W Introduzca los datos del servicio de prevencion mancomunade

Datos del Servicio de Prevencién Mancomunado

Mombre del Servicio de Prevencién|”) [

E-mail Corporstivol”)

B introduzca los datos a o que se refiers la memoria, afio y autonomia

W El archivo adjunto de la memoria debe estar en formato PDF.

Datos de la Memoria

Afio Memoria(") 2011
Mamoris(") [ | (Eeminar... ]
Accesibiidad | Contacto
Jersion:3.0

MINISTERIO DE EMPLEO Y SEGURIDAD SOCIAL
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La informacion que se debe introducir se separa en tres partes:

e Datos del usuario
e Datos del Servicio de Prevenciéon Mancomunado
e Datos de la memoria

Algunos de estos datos, estan cubiertos por defecto. Dicha informacién,
especialmente la de los datos de usuario, se ha extraido del certificado digital
seleccionado previamente. Estos datos no se pueden editar.

El resto de la informacién es obligatoria.
Con respecto a los datos de la memoria, el afio de la memoria representa el afio
para el cual se va a presentar la memoria. La autonomia es la de la Autoridad

Laboral ante la cual se presenta dicha memoria. Por ultimo, debe anexarse el fichero
(en formato PDF).
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Servicios de Prevencidn Mancomunados - Presentacion de memoria

B Complete sus datos personales.

B [0z datos que aparecen cubiertos se han extraido de su certificado digital

Datos del Usuario

HIF(): looooi1o01N |
Frimer Apellide(™): &P |
Segundo Apellidal*): |ap2 |
Mombrs(*): [EMPRESAZ |
Autonomia{”); | COMUNIDAD DE MADRID |3 |
Provinecia{™):

Localidsd(™): [ maDRID ~
Domicilio{™): |a del Laursl, 82

Codige Postal{®): [zso08 |

Tel&fona(™): ’m

E-mail{*}: |EQIE;ZEM;@iE'\-‘i:C-’dECC'.’E:.Es

B ntroduzca los datos del servicio de prevencion mancomunado,

Datos del Servicio de Prevencidn Mancomunado

HNombre del Servicio de Prevencidn{™): |GRUPO PREVEMCIONES MANCOMUNADAS

E-mail Corporative{®): |$r!ts ctof@servidarcomen.es

B Introduzca los datos a loz que se refiere la memoria, afic y autonomia.

B E| archive adjunto de la memoria debe estar en formato POF.

Datos de la Memoria

Afic Memorial™):
Autonomis{™); | COMUNIDAD DE MADRID  |M
Memeria{™) |C:.:'r:5rr':-'i5_231 1.pdf i|_ Examinar.... ]

Fresentar memaoria

. . , | Presentar mermaria
Una vez introducidos todos los datos, se pulsa en el boton| | .

En caso de que el formulario tuviese algun error, se mostraria un mensaje de
advertencia en la misma pagina sefialando las entradas con errores. Por ejemplo:
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Servicios de Prevencion Mancomunados - Presentacion de memaoria

A Revise los campos del formulario. 5e han detectado errores.

B Complete =us datos perscnales.

B | o= datos que aparecen cubiertos ge han extraido de su certificado digital.

Datos del Servicio de Prevencion Mancomunado
i

Mombre del Servicic de Prevendion(™):

Una vez introducidos unos datos validos, se mostrara una pantalla de confirmacién
similar a la siguiente:

Servicios de Prevencidn Mancomunados

%
Se ha realizado correctamente la presentacion de la memoria del servicio de prevencion "GRUPO PREVENCIONES MANCOMUNADAS" para el afio 2011 a la autoridad laboral de:

\ﬁ COMUNIDAD DE MADRID

-—

W Por favor, descarguese e recibo justificante de presentacién de la memoria pulsando en el botdn correspondients.

Datos del Usuario

HIF

Priches Aneliide:

Datos de la Memoria

Afic Memaris

Autonamis

Facha Prassntacidn:

Memeoria

IDescargar recibo|

P
ﬁ Cerrar |a sesidn y volver a la pagina principal

Es muy conveniente que el usuario descargue un recibo o justificante de la
operacion realizada y lo guarde en un lugar seguro. Este recibo consiste en un
archivo PDF con un localizador que servira como referencia posterior.

Al pulsar sobre el botén “Descargar recibo”, se abrird una ventana como la siguiente:
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Descarga de archivos

iDesea abrr o guardar este archivo?

ﬂ@i‘; Mombre: - Ticket. pdf

| </ Tipm  Adobe Acrobat Document, 6,95 K6
De: localhost

algunos archivos pueden llegar a dafiar el equipo. 5i no confia en

| - 1 Aungue los archivoz procedentes de Internet pueden zer Gtiles,
b i 0 = 5 -
el origen, no abra ni guarde este archivo. ;Cual ez el iesgo?

&

Abrir ][ [Euardar ][ Cancelar

Normalmente, se guardara el

archivo PDF, con lo que se debe pulsar el botén

“Guardar”. A continuacion saldra una ventana donde se indicara la carpeta en la cual

se quiere guardar el recibo:

Guardar como

Guardar en: | I quardar

v|@? G

Documentos
recientes

[«

Esciitario

k|

&

Mis documentos

=
=
o

Marmnbre:

iz sitios ds red  Tipo

|Ticket.pdf V! I Guardar ]

|Ad0heAcr0batDocument VI [ Cancelar ]

Una vez guardado en archivo “Ticket.pdf”, puede abrirse y ver su contenido:
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MEMORIA DEL SERVICIO DE PREVENCION MANCOMUNADO

GRUPO PREVENCIONES MANCOMUNADAS

MEMORIA: 2011 - COMUNIDAD DE MADRID

DATOS DEL USUARID GQUE HA PRESENTADO LA MEMORIA

Dioc. Identidad MIF-00001001M

Mombre y Apellidos EMPRESAZ AP1 AP2
Autonomia COMUNIDAD DE MADRID
Provincia MADRID

Localidad MaDRID

Domicilio o del Laurel, 89

Cadigo Postal 28005

Tel&fono g11111111

E-mil aplap2Zempi@senidordecomren.es

DATOS DEL SERVICIC DE PREVENCION MANCOMUMNADO

Mombre del Senicio de Prevencion GRUPD PREVENCIONES MANCOMUNADAS

E-mail corporativo contactoi@servidorcomeo.es

DATOS DE LA MEMORIA

Localizador H2d38e17a4755d0a08c06201006257 1588 12aT1a
Identificadar 45

Afia 201

Autonomia COMUNIDAD DE MADRID

Fecha y Hora de la presentacion 21/03F2012 10:04:50 horas

Este documento sive Coma UsTficanta de |3 presentacion de |a memona y ha sloo emiido por 13 aplicaciin SERPA, panenscizntz 3l Minisiera ge Emples ¥ Seguridad
Soclal.

Puede observarse, en los datos de la memoria, que aparece el mencionado
localizador. También aparece el identificador de la memoria.
Del mismo modo, se incluye la fecha y la hora en que se ha presentado la memoria.

Una vez presentada la memoria, puede regresar a la pagina principal pulsando en el
enlace:

@ - -
Cerrar la sesion y volver a la pagina principal
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